
 

 
ค ำสั่งวิทยำลัยกำรอำชีพพิชัย 

ที่  479 /๒๕๖๖ 
เรื่อง   มอบหมำยหน้ำทีค่วำมรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร ประจ ำภำคเรียนที ่2 ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๖ 

ปีงบประมำณ ๒๕๖7 
----------------------------- 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ ก ำหนดให้สถำนศึกษำในสังกัดบริหำรจัดกำรภำยใน ให้
เป็นไปตำมนโยบำยที่สอดคล้องกับกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำแห่งชำติ กฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำร 
กระทรวงศึกษำธิกำร กฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ โดยอำศัยระเบียบส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำว่ำด้วยกำรบริหำรสถำนศึกษำ พ.ศ.  ๒๕๕๒   จึงมอบหมำยให้บุคลำกรรับผิดชอบใน
งำนต่ำงๆ ภำยในวิทยำลัยกำรอำชีพพิชัย ดังต่อไปน้ี 
 
  ๑.   นายเทียน  รั้งกลาง  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพพิชัย   มีหน้ำที่และควำม
รับผิดชอบบังคับบัญชำในสถำนศึกษำ บริหำรกิจกำรของสถำนศึกษำ กำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุมก ำกับดูแล
กำรบริหำรงำนวิชำกำร งบประมำณ กำรบริหำรงำนทั่วไป งำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำยให้บรรลุเป้ำหมำย
ตำมนโยบำยของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๑.๑ บังคับบัญชำบุคลำกรในสถำนศึกษำ มีอ ำนำจหน้ำที่บริหำรกิจกำรของสถำนศึกษำให้เป็นไป
ตำมกฎหมำย ระเบียบข้อบังคับ นโยบำยและวัตถุประสงค์ของสถำนศึกษำ 
  ๑.๒ วำงแผนพัฒนำกำรศึกษำประเมินและจัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกิจกำรของสถำนศึกษำ 
  ๑.๓ จัดท ำและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ กำรพัฒนำสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ กำรนิเทศ และกำรวัดผลประเมินผล 
  ๑.๔ ส่งเสริมและจัดกำรศึกษำ ฝึกอบรมให้กับผู้เรียนทุกกลุ่มเป้ำหมำย ทั้งในระบบ นอกระบบและ
ตำมอัธยำศัย 
  ๑.๕ จัดท ำระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
  ๑.๖ บริหำรงบประมำณ กำรเงิน และทรัพย์สิน 
  ๑.๗ วำงแผนกำรบริหำรงำนบุคคล กำรสรรหำ กำรบรรจุ แต่งตั้งกำรเสริมสร้ำงประสิทธิภำพใน
กำรปฏิบัติงำน วินัย กำรรักษำวินัย กำรด ำเนินกำรทำงวินัย กำรออกจำกรำชกำร กำรอุทธรณ์ และร้องทุกข์ 
  ๑.๘ จัดท ำมำตรฐำนและภำระงำนของข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำนของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
  ๑.๙ ส่งเสริมสนับสนุนบุคลำกรในสถำนศึกษำให้มีกำรพัฒนำอย่ำงต่อเน่ือง 
  ๑.๑๐ ประสำนควำมร่วมมือกับชุมชนและท้องถิ่น ในกำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำและ
ให้บริกำรวิชำชีพแก่ชุมชน 
  ๑.๑๑ จัดระบบควบคุมภำยในสถำนศึกษำ 
  ๑.๑๒ จัดระบบกำรดูแลช่วยเหลือผู้เรียน 
  ๑.๑๓ เป็นผู้แทนสถำนศึกษำในกิจกำรทั่วไป รวมทั้งกำรจัดท ำนิติกรรมสัญญำในรำชกำรของ
สถำนศึกษำตำมวงเงินงบประมำณที่สถำนศึกษำได้รับ ตำมที่ได้รับมอบอ ำนำจ 
  ๑.๑๔ ปฏิบัติงำนอื่นที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย 
 
 



 ๒ 
 

๒.  นายชัยฤกษ์  ภุมราดี  ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  มีหน้ำที่รับผิดชอบรอง
จำกผู้อ ำนวยกำร กำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย ในกำรควบคุม ก ำกับ ดูแล งำนบริหำรงำนทั่วไป งำนบุคลำกร 
งำนกำรเงิน งำนกำรบัญชี งำนพัสดุ งำนอำคำรสถำนที่ งำนทะเบียนและงำนประชำสัมพันธ์  โดยมี 
 

๒.๑   งานบริหารงานทั่วไป 
๑) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน   หัวหน้ำงำนฯ 
2) นำงสำวศศธิร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
3) นำงสำววรัญชล ี  ไชโย   ผู้ช่วยงำน 
4) นำงสำวสธุินี  ดีก่อผล   เจ้ำหน้ำที่ 
5) นำงสำวฤดีสรวง  ถิ่นโคกสูง  เจ้ำหน้ำที่ 
6) นำงสำวปรียำ  เพชรแอน  เจ้ำหน้ำที่ 
    (ธุรกำรฝ่ำยบริหำรทรพัยำกร) 
7) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 
    (ธุรกำรฝ่ำยแผนงำนและควำมรว่มมือ) 
8) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 
    (ธุรกำรฝ่ำยพัฒนำกิจกำรนักเรียนนักศึกษำ) 
9) นำงสำวเสำวลักษณ ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 

       (ธุรกำรฝ่ำยวิชำกำร) 
 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) ปฏิบัติงำนตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 
(๒) จัดท ำร่ำงหนังสือรำชกำร ประกำศ ค ำสั่ง ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร จัดล ำดับ

ควำมส ำคัญของเอกสำร ร่วมมือประสำนงำนให้ควำมสะดวกแก่บุคลำกร และหน่วยงำนใน
สถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนเอกสำรกำรพิมพ์ ควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่เอกสำร
กำรพิมพ์ให้เป็นไปตำมระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร 

(๓) สรุปควำมเห็นเสนอต่อผู้บังคับบัญชำและจัดส่งให้แก่หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งภำยในและ
ภำยนอกสถำนศึกษำ 

(๔) เก็บรวบรวมและจัดระบบเอกสำร หลักฐำนและระเบียบวิธีปฏิบัติต่ ำงๆเพื่ออ ำนวยควำม
สะดวกในกำรศึกษำและให้บริหำรแก่บุคลำกร และนักเรียนนักศึกษำของสถำนศึกษำ 

(๕) รวบรวมและเผยแพร่ข่ำวสำร นโยบำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง ค ำชี้แจง ประกำศให้
บุคลำกรและนักเรียน นักศึกษำของสถำนศึกษำ 

(๖) ให้บริกำรเกี่ยวกับกำรรับส่งไปรษณีย์ ธนำณัติ โทรสำรของบุคคล นักเรียนและนักศึกษำ 
(๗) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๘) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๒.๒   งานบุคลากร 

๑) นำงพรทิพย์  อุ่นเรือน   หัวหน้ำงำนฯ 
2) นำงสำววรัญชลี  ไชโย   ผู้ช่วยงำนฯ 
3) นำงสำวฤดีสรวง  ถิ่นโคกสูง  เจ้ำหน้ำที่ 
4) นำงสำวปรียำ  เพชรแอน  เจ้ำหน้ำที่ 



 ๓ 
 
5) นำงสำวรัตติกำล  ครองเมือง  เจ้ำหน้ำที่ 
6) นำงสำวสุธินี  ดีก่อผล   เจ้ำหน้ำที่ 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) แนะน ำ เผยแพร่และด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลำกรของสถำนศึกษำให้เป็นไป
ตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(๒) จัดท ำแผนอัตรำก ำลังบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
(๓) จัดท ำแผนและด ำเนินกำรพัฒนำบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
(๔) ควบคุม จัดท ำสถิติและรำยงำนเกี่ยวกับกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร และกำรลำของบุคลำกร

ในสถำนศึกษำ 
(๕) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ กำรจัดท ำทะเบียนประวัติของบุคลำกรใน

สถำนศึกษำ 
(๖) ให้ค ำแนะน ำ อ ำนวยควำมสะดวก แก่บุคลำกรในสถำนศึกษำในด้ำนต่ำงๆเช่น กำรขอมีบัตร

ประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ กำรขอแก้ไขทะเบียนประวัติ กำรขอเปลี่ยนต ำแหน่ง กำรขอมี
และขอเลื่อนวิทยฐำนะ กำรออกหนังสือรับรอง กำรขอรับเงินบ ำเหน็จบ ำนำญ  

(๗) เงินทดแทนและกำรจัดท ำสมุดบันทึกผลงำนและคุณงำมควำมดี ของบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
(๘) ด ำเนินกำรทำงวินัยบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
(๙) กำรจัดสวัสดิกำรภำยในให้แก่บุคลำกรในสถำนศึกษำ 
(๑๐) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๑) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๒) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๓) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๒.๓    งานการเงิน 

๑) นำงวำสนำ  สุขใจ   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงวันวิสำข์  โพธิหิรัญ  ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำงสำวฤดีสรวง  ถิ่นโคกสูง  เจ้ำหน้ำที่ 
๔) นำงสำวรัตติกำล  ครองเมือง  เจ้ำหน้ำที่  

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดท ำเอกสำรและหลักฐำนกำรจ่ำยเงินงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ ด ำเนินกำรด้ำน

กำรเงิน กำรเบิกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำฝำกเงิน กำรน ำเงินส่งคลัง กำรถอนเงินและกำร
โอนเงินของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

(๒) รับและเบิกจ่ำยเงินตรวจสอบ รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน ของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำม
ระเบียบ 

(๓) ควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี 
(๔) เก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำม

ระเบียบ 
(๕) ให้ค ำแนะน ำ ชี้แจงและอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยให้

ถูกต้องตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
(๖) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 



 ๔ 
 
 

(๗) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๘) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๒.๔  งานการบัญช ี

๑) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย์  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำงสำวปรียำ  เพชรแอน  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดท ำเอกสำรหลักฐำน บันทึกรำยกำรบัญชี ปรับปรุงบัญชี กำรปิดบัญชีของสถำนศึกษำตำม

ระบบบัญชีและระบบที่เกี่ยวข้อง 
(๒) จัดท ำรำยงำนงบกำรเงินและบัญชี เพื่อจัดส่งส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องภำยใน

ก ำหนดเวลำตำมระเบียบ 
(๓) ควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินตำมประเภทเงินให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
(๔) ให้ค ำปรึกษำ ชี้แจงและอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
(๕) เก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำม

ระเบียบ 
(๖) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๗) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๘) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๒.๕   งานพัสดุ 

๑) นำยธนำกร  กุศล   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยนพดล  สำสิงห ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยชูชล  สุธรรม   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยจักรพันธ ์  กัณฑพงษ ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวมยรุฉัตร  ตระกูลชำร ี  เจ้ำหน้ำที่ 
๖) นำงสำวตุ้มทอง  จิววะสังข ์  เจ้ำหน้ำที่ 
๗) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 
8) นำยวสันต ์  ทองป่ำคำย  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดวำงระบบและปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดหำ กำรซื้อกำรจ้ำง กำรควบคุม กำรเก็บรักษำกำร

เบิกจ่ำยพัสดุและกำรจ ำหน่ำยพัสดุให้เป็นไปตำมระเบียบ 
(๒) จัดท ำทะเบียนที่ดินและสิ่งก่อสร้ำงทุกประเภทของสถำนศึกษำ 
(๓) จัดวำงระบบและควบคุมกำรใช้ยำนพำหนะ กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิง กำรบ ำรุงรักษำและ

กำรพัสดุต่ำงๆที่เกี่ยวกับยำนพำหนะของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบ 
(๔) ควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินตำมประเภทเงินให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 



 ๕ 
 
 

(๕) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยพร้อมใช้งำน 
(๖) ให้ค ำแนะน ำ ชี้แจงและอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกร ในสถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
(๗) เก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำม

ระเบียบ 
(๘) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๙) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๐) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๒.๖    งานอาคารสถานที่ 

๑) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
4) นำยวรวิทย ์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
5) นำยจักรพันธ ์  กัณฑพงษ ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
6) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
7) นำยทัณฑวตั  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
8) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
9) นำยวรวิช  ค ำพันธ ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๐) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๑) นำงสำวศศธิร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
12) นำยภำณุวิชญ ์  คงพูล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑3) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 
๑4) นำงสำวตุ้มทอง  จิววะสังข ์  เจ้ำหน้ำที่ 
๑5) นำยคณพศ  อยู่หน ู   นักกำรภำรโรง 
๑6) นำยภูริชย ์  น้อยหัวหำด  นักกำรภำรโรง 
๑7) นำยสมปอง  มำกบ้ำนบึง  นักกำรภำรโรง 
๑8) นำงสำวชุลกีร  ทองศรีสังข์  นักกำรภำรโรง 
๑9) นำงสำวมลวิัลย ์  พรหมศิลำ  นักกำรภำรโรง 
20) นำงสำวรัตนำ  สร้อยม ี   นักกำรภำรโรง 
๒1) นำยแหลมทอง  สร้อยม ี   ยำม 
๒2) นำยฉัตรดนัย  วรรณสำร  ยำม 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) ประสำนงำนและวำงแผนในกำรใช้พื้นที่ของสถำนศึกษำ ให้ เป็นไปตำมแผนพัฒนำ
สถำนศึกษำ 

(๒) ก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดหำประโยชน์ที่รำชพัสดุ กำรใช้และ
กำรขอใช้อำคำรสถำนที่ของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมกฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

(๓) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซ่อมแซม พัฒนำอำคำรสถำนที่  กำรอนุรักษ์พลังงำนกำรรักษำ
สภำพแวดล้อมและระบบสำธำรณูปโภคของสถำนศึกษำ 



 ๖ 
 

(๔) จัดเวรยำมดูแลอำคำรสถำนที่ของสถำนศึกษำให้ปลอดภัยจำกโจรภัย อัคคีภัยและภัยอื่นๆ 
(๕) ให้ค ำแนะน ำ ชี้แจงและอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
(๖) เก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำม

ระเบียบ 
(๗) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๘) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๙) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๒.๗    งานทะเบียน 

๑) นำยวรวิทย์  เคหำ   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) ว่ำที่ร้อยตรีอภิรมย์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงภิญญำรัตน์  เกตุอินทร์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำยคมกฤช  ธีระแนว   ผู้ช่วยงำนฯ 
8) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 
9) นำงสำวตุ้มทอง  จิววะสังข ์  เจ้ำหน้ำที่ 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑)     จัดหำแบบพิมพ์ต่ำงๆที่ใช้ในงำนทะเบียน 
(๒)     ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับสมัครนักเรียน นักศึกษำ และกำรตรวจหลักฐำนต่ำงๆ 
(๓)     ด ำเนินกำรให้มีกำรขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียน นักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
(๔)     ด ำเนินกำรให้มีกำรลงทะเบียนรำยวิชำ ลงทะเบียนภำยหลังก ำหนด กำรขอพักกำรเรียน  
         กำรขอคืนสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำและแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทรำบ 
(๕)     จัดท ำบัตรประจ ำตัวนักเรียนนักศึกษำ 
(๖)     ตรวจสอบรำยชื่อนักเรียนนักศึกษำที่ไม่มีสิทธิ์สอบ กำรสอบแก้ตัว กำรสอบทดแทน กำร 
         พ้นสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำเพื่อน ำเสนอให้ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยทรำบและพิจำรณำ   
         และ/หรือผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบตำมควรแก่กรณี 
(๗)    ประสำนกับงำนวัดผลและประเมินผล จัดท ำรำยงำนผลกำรเรียนเฉลี่ย (GPA) และ 
        ต ำแหน่งเปอร์เซ็นต์ไทล์ (PR) เสนอหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
(๘)    รับผลกำรประเมินผลกำรเรียนประจ ำภำค ซึ่งผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยอนุมัติแล้วบันทึกลง 
         ในระเบียนแสดงผลกำรเรียน 
(๙)    ให้บริกำรเกี่ยวกับกำรออกหลักฐำนทำงกำรเรียน เช่น กำรออกส ำเนำ ระเบียนแสดงผล 
        กำรเรียน ใบรับรองผลกำรเรียน ประกำศนียบัตร และเอกสำรอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
(๑๐) รับและด ำเนินกำรเกี่ยวกับค ำร้องต่ำงๆของนักเรียนนักศึกษำ ที่เกี่ยวข้องกับงำน 
         ทะเบียน เช่น กำรลำออก กำรพักกำรเรียน กำรโอน ย้ำย กำรเรียนภำคฤดูร้อน กำรขอ 
         เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล วันเดือนปีเกิด เป็นต้น 
 
 



 ๗ 
 
(๑๑) ส่งแบบส ำรวจและรำยงำนต่ำงๆที่เกี่ยวข้องกับงำนทะเบียน รวมทั้งรำยงำนกำรเรียน 
          ของผู้ส ำเร็จกำรศึกษำให้หน่วยงำนและผู้เกี่ยวข้องตำมระเบียบ 
(๑๒) จัดระบบกำรเก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนกำรลงทะเบียนและเอกสำรอื่นๆตำม 
          ควำมจ ำเป็นที่เกี่ยวกับงำนทะเบียนให้เป็นไปตำมระเบียบ 
(๑๓) เก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำย 
          เอกสำรตำมระเบียบ 
(๑๔) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๕) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๖) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๗) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๒.๘   งานประชาสัมพันธ์ 

๑) นำยเอนก  สนโต   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำงสำววรัญชลี  ไชโย   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวพรพรรณ  พรมมำดี  เจ้ำหน้ำที่ 
๖) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 
๗) นำงสำวมยุรฉัตร  ตระกูลชำรี  เจ้ำหน้ำที่ 
๘) นำงสำวสุธินี  ดีก่อผล   เจ้ำหน้ำที่ 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) รวบรวมและเผยแพร่ข่ำวสำรที่เกี่ยวข้องกับสถำนศึกษำรวมทั้งข่ำวสำรอื่นๆให้แก่บุคลำกรใน
สถำนศึกษำและบุคคลทั่วไป 

(๒) รับผิดชอบศูนย์กลำงกำรติดต่อสื่อสำรต่ำงๆของสถำนศึกษำทั้งภำยในและภำยนอก
สถำนศึกษำ เช่น ศูนย์ควบคุมเสียงตำมสำย ศูนย์วิทยุสื่อสำร โทรศัพท์ภำยในภำยนอก สถำนี
วิทยุ และกำรสื่อสำรด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 

(๓) เป็นศูนย์ข้อมูลและบริกำรข่ำวสำรของรำชกำร ประสำนงำนกับชุมชน ท้องถิ่น ส่วนรำชกำร 
สถำนศึกษำอื่นๆ สื่อมวลชนและประชำชนเพื่อกำรประชำสัมพันธ์ 

(๔) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๕) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๖) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๓.   นางเสาวคนธ์  อาทนิตย์  ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ     มีหน้ำที่รับผิดชอบ

รองจำกผู้อ ำนวยกำร กำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำยในกำรควบคุม ก ำกับ ดูแล แผนกวิชำ งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน งำนวัดผลและประเมินผล งำนวิทยบริกำรและห้องสมุด งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี และงำนสื่อ
กำรเรียนกำรสอน โดยมีผู้รับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ ทั้งนี้ให้ นำยสมจิตต์  เชื้อบุญมี ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำร
อำชีพพิชัย ให้ค ำปรึกษำกระบวนกำรท ำงำนจนเสร็จสิ้นกระบวนกำร 

 
 
 



 ๘ 
๓.๑   แผนกวิชา 
  ๓.๑.๑  แผนกวิชาช่างยนต์ 

๑) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
๒) นำยชูชล  สุธรรม  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำชำ่งยนต ์
๓) นำยนพดล  สำสิงห ์  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๔) นำยธนำกร  กุศล  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๕) นำยจักรพันธ ์  กัณฑพงษ ์ ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๖) นำยณัฐดนัย  ใจกวำ้ง  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๗) นำยคมกฤช  ธีระแนว  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
 

    ๓.๑.๒  แผนกวิชาช่างไฟฟ้าก าลัง 
๑) นำยวัชรำ  สุขใจ  หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำ 
๒) นำยชนะ  ทองค ำ  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำชำ่งไฟฟำ้ 
๓) นำยวรวิช  ค ำพันธ ์  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๔) นำยภำณุวิชญ์  คงพูล  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ  

  
    ๓.๑.๓  แผนกวิชาเทคนคิพ้ืนฐาน 

๑) นำยวรวิทย ์  เคหำ  หัวหน้ำแผนกวิชำเทคนิคพื้นฐำน 
๒) นำยทัณฑวตั  กลิ่นน้อย ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำเทคนิคพื้นฐำน 
 

    ๓.๑.๔  แผนกวิชาการบัญชี 
๑) นำงภิญญำรัตน์  เกตุอินทร์ หัวหน้ำแผนกวิชำบัญชี 
๒) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำบัญชี 
๓) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย์ ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 

 
    ๓.๑.๕  แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

๑) นำงวำสนำ  สุขใจ  หัวหน้ำแผนกวิชำคอมพวิเตอร์ธรุกิจ 
๒) นำยเอนก  สนโต  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำคอมพิวเตอรฯ์ 
3) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง  ครูผู้สอนประจ ำแผนกวชิำ 

 
    ๓.๑.๖  แผนกวิชาสามัญ-สัมพันธ ์

๑) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ  หัวหน้ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
๒) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
๓) นำงวันวิสำข ์  โพธิหิรัญ ครูผู้สอนประจ ำแผนกวชิำ 
๔) นำงพรทพิย ์  อุ่นเรือน  ครูผู้สอนประจ ำแผนกวชิำ 
๕) นำงสำววรัญชลี  ไชโย  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 
๖) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน  ครูสอนประจ ำแผนกวิชำ 

 
  ๓.๑.๗  แผนกวิชาช่างกลโรงงาน 
   ๑) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด  หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   ๒) นำยธนภูมิ  เขียวแสน ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำชำ่งกลโรงงำน 
 



 ๙ 
 
  ๓.๑.๘  แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
   ๑) นำยธัชธนพงษ์  โกศล  หัวหน้ำแผนกวิชำอำหำรและโภชนำกำร 
   ๒) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำอำหำรฯ  
 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) กำรจัดท ำแผนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน ตำรำงเรียน ตำรำงสอน บัญชีวิชำเลือก จัด

ตำรำงสอนรวมและตำรำงสอนส่วนบุคคลของแผนกวิชำ 
(๒) ควบคุม ดูแล ส่งเสริมก ำกับ ติดตำมกำรจัดกำรเรียนกำรสอนแก้ปัญหำเกี่ยวกับกำรเรียนกำร

สอนกำรฝึกงำน กำรวัดผลประเมินผลและกำรวิจัยในแผนกวิชำให้เป็นไปตำมหลักสูตรและ
ระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร 

(๓) วำงแผนและด ำเนินงำนด้ำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำของแผนกวิชำเพื่อ
น ำไปสู่กำรพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำอย่ำงต่อเนื่องและรองรับกำรประเมิน
คุณภำพภำยนอกได้ 

(๔) จัดหำ ดูแลรักษำวัสดุครุภัณฑ์ อุปกรณ์ เครื่องจักร เครื่องมือของแผนกวิชำให้ใช้งำนได้เป็น
ปกติ และมีเพียงพอต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 

(๕) สนับสนุนกำรพัฒนำกำรเรียนกำรสอน นวัตกรรม เทคโนโลยีและสิ่งประดิษฐ์ กำรใช้อุปกรณ์
กำรเรียนกำรสอน กำรเขียนต ำรำ เอกสำร และใบช่วยสอนต่ำงๆ 

(๖) ติดตำมและแนะน ำเกี่ยวกับกำรท ำโครงกำรฝึก โครงกำรสอน แผนกำรเรียนรู้ คู่มือครู ใบงำน 
ตลอดจนแฟ้มสะสมงำน โดยบูรณำกำรปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียงให้สอดคล้องกับหลักสูตร
และแผนจัดกำรเรียนกำรสอน 

(๗) ควบคุมกำรใช้วัสดุกำรศึกษำและลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชำให้เป็นไปตำมใบงำน 
(๘) ควบคุมดูแลและพัฒนำส ำนักงำน ห้องเรียน ห้องปฏิบัติกำรให้สะอำดเรียบร้อยทันสมัยอยู่

เสมอ 
(๙) ปกครองดูแลบุคลำกรในแผนกวิชำให้ปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร

และเสนอควำมดีควำมชอบของบุคลำกรในแผนกวิชำ 
(๑๐) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๑) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๒) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๓) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๓.๒    งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

๑) นำยนพดล  สำสิงห ์   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงวำสนำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยวรวิทย ์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม  ผู้ช่วยงำนฯ 

   ๗) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
   ๘) นำงภิญญำรัตน ์  เกตุอินทร ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
   ๙) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
 



 ๑๐ 
    

๑0) นำงสำวเสำวลักษณ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่  
 
๓.๒.๑    งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน(งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน) 
๑) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
   ท ำหน้ำที่ หัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
๒) นำยนพดล  สำสิงห ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
   ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
๓) นำยชูชล  สุธรรม   ผู้ช่วยงำนฯ 

ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๔) นำยวรวิทย์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๕) นำงวันวิสำข์  โพธิหิรัญ  ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๖) นำงพรทิพย์  อุ่นเรือน   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๗) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๘) นำงสำววรัญชลี  ไชโย   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   ๙) นำยภำณุวิชญ์  คงพูล   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 

10) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 

11) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
      ท ำหน้ำที่ ผู้ช่วยงำนฯหัวหน้ำงำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 
   12) นำงสำวเสำวลักษณ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดท ำ รวบรวมและตรวจสอบแผนกำรเรียน ของทุกแผนกวิชำให้ตรงกับโครงกำรของ

หลักสูตร 
(๒) จัดท ำตำรำงสอน ตำรำงเรียนร่วมกับแผนกวิชำต่ำงๆและสถำนประกอบกำรที่เกี่ยวข้อง 
(๓) จัดท ำแบบฟอร์มต่ำงๆที่เกี่ยวกับงำนหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน 
(๔) พัฒนำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนฐำนสมรรถนะร่วมกับสถำนประกอบกำรและหน่วยงำน

ภำยนอกเพื่อจัดรำยวิชำและสำขำให้สอดคล้องกับนโยบำย ควำมต้องกำรของตลำดแรงงำน 
ชุมชน ท้องถิ่น สภำพเศรษฐกิจ  วัฒนธรรมเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม 

(๕) จัดท ำ รวบรวมและพัฒนำหลักสูตรที่จัดขึ้นเพื่อควำมรู้หรือทักษะในกำรประกอบอำชีพหรือ
กำรศึกษำต่อซึ่งจัดขึ้นเป็นโครงกำรหรือกลุ่มเป้ำหมำยเฉพำะ 

(๖) ส่งเสริมสนับสนุนให้ครูและผู้สอนในสถำนศึกษำได้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในหลักกำรจุดหมำย
และหลักเกณฑ์กำรใช้หลักสูตร ตลอดจนระเบียบกำรจัดกำรศึกษำ 

(๗) ประสำนงำนกับแผนกวิชำเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอนทั้งระบบกำรเทียบโอน ควำมรู้
และประสบกำรณ์วิชำชีพและสะสมหน่วยกิต 



 ๑๑ 
 

(๘) ส่งเสริมและพัฒนำกำรเรียนกำรสอนให้ตรงตำมหลักสูตร 
(๙) ส่งเสริมสนับสนุนให้ครูและผู้สอนจัดท ำเอกสำรประกอบกำรสอนและจัดกำรเรียนกำรสอน 

สื่อและเทคโนโลยีกำรสอนที่ทันสมัย 
(๑๐) รวบรวม และเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำรที่มีคุณค่ำต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอนเพื่อประโยชน์

ทำงกำรศึกษำ 
(๑๑) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๒) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๓) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๔) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๓.๓   งานวัดผลและประเมินผล 

๑) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยธนำกร  กุศล   ผู้ช่วยงำนฯ   
๓) นำงภิญญำรัตน ์  เกตุอินทร ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงพรทพิย ์  อุ่นเรือน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำงสำววรัญชล ี  ไชโย   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงสำวเสำวลักษณ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 
 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ส่งเสริม สนับสนุนครูและผู้สอนให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจและปฏิบัติตำมระเบียบกำรวัดผลและ

ประเมินผล 
(๒) ก ำกับ ดูแล จัดกำรเรียนกำรสอน กำรวัดผลและประเมินผลในสถำนศึกษำให้เป็นไปตำม

ระเบียบ 
(๓) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรโอนผลกำรเรียน 
(๔) ตรวจสอบผลกำรให้ระดับคะแนนก่อนเสนอคณะกรรมกำรบริหำรสถำนศึกษำและ

ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเพื่ออนุมัติผลกำรเรียน 
(๕) รวบรวมผลกำรเรียนที่ได้รับกำรอนุมัติแล้วส่งงำนทะเบียน 
(๖) จัดสอบมำตรฐำนวิชำชีพร่วมกับแผนกวิชำและรำยงำนผลกำรประเมินตำมระเบียบ 
(๗) ด ำเนินกำรวิเครำะห์ข้อสอบและจัดท ำข้อสอบมำตรฐำน 
(๘) เก็บรักษำและท ำลำยเอกสำรหลักฐำนกำรประเมินผลกำรเรียนและเอกสำรเกี่ยวกับงำนวัดผล

และประเมินผลกำรเรียนตำมระเบียบ 
(๙) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเทียบโอนผลกำรเรียน เทียบโอนควำมรู้และประสบกำรณ์ 
(๑๐) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๑) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๒) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๓) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 



 ๑๒ 
 
๓.๔    งานวิทยบริการและห้องสมุด 

๑) นำยทัณฑวัต  กลิ่นน้อย  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยนพดล  สำสิงห ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำงสำวปรียำ  เพชรแอน  เจ้ำหน้ำที่ 
 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) วำงแผนพัฒนำกำรบริกำรห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองให้เป็นแหล่งเรียนรู้ด้วย

ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ทันสมัย 
(๒) จัดระบบกำรบริกำรให้ได้มำตรฐำน 
(๓) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๔) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๕) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๖) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๓.๕    งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี

๑) นำงภิญญำรัตน์  เกตุอินทร์  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยชนะ  ทองค ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
4) นำยณัฐดนัย  ใจกว้ำง   ผู้ช่วยงำนฯ 
5) นำยทัณฑวัต  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
6) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
7) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
8) นำงสำวเสำวลักษณ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดกำรศึกษำวิชำชีพโดยร่วมมือกับสถำนประกอบกำร และหน่วยงำนภำครัฐและเอกชน

เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถไปประกอบอำชีพได้ 
(๒) จัดท ำแผนและคู่มือกำรฝึกตำมโครงสร้ำงของหลักสูตรร่วมกับสถำนประกอบกำรในกำร

วิเครำะห์จุดประสงค์รำยวิชำและมำตรฐำนรำยวิชำที่จะฝึกอำชีพ 
(๓) วำงแผนร่วมกับสถำนประกอบกำรในกำรนิเทศ ติดตำม กำรฝึกปฏิบัติในสถำนประกอบกำร

และมีกำรวัดผลและประเมินผล ควบคุมก ำกับดูแลและแก้ปัญหำต่ำงๆ 
(๔) ประชุมสัมมนำครูฝึก ครูนิ เทศ เพื่ อร่วมกันวำงแผนพัฒนำกำรจัดกำรเรียนกำรสอน

อำชีวศึกษำระบบทวิภำคี 
(๕) ติดต่อประสำนงำนกับแหล่งงำนและสถำนประกอบกำรเพื่อกำรจัดหำที่ฝึกงำนให้กับนักเรียน

นักศึกษำ 
(๖) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๗) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๘) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 



 ๑๓ 
๓.๖   งานสื่อการเรียนการสอน 

๑) นำยชนะ  ทองค ำ   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยณัฐดนัย  ใจกว้ำง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยภำณุวิชญ์  คงพูล   ผู้ช่วยงำนฯ 
6) นำงสำวเสำวลักษณ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) วำงแผนจัดหำ จัดท ำ กำรให้บริกำร สื่อกำรเรียนกำรสอนโสตทัศนูปกรณ์และพัฒนำระบบ

เทคโนโลยีสำรสนเทศกำรเรียนรู้ 
(๒) จัดหำรวบรวมวัสดุ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อโสตทัศนูปกรณ์ต่ำงๆเพื่อให้บริกำรใน

กำรศึกษำค้นคว้ำของครู นักเรียนนักศึกษำและประชำชนทั่วไปให้สอดคล้องกับหลักสูตรกำร
เรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ 

(๓) อ ำนวยควำมสะดวกและให้บริกำรแก่ครูในกำรจัดท ำสื่อกำรเรียนกำรสอน 
(๔) พัฒนำองค์ควำมรู้ให้แก่ครูในกำรใช้และผลิตสื่อด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ กำรศึกษำทำงไกล 

กำรใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
(๕) รับผิดชอบ ดูแลบ ำรุง รักษำ วัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนและให้บริกำรด้ำน

โสตทัศนูปกรณ์ต่ำงๆกำรใช้ห้องโสตทัศนศึกษำ 
(๖) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๗) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๘) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๔. นายชัยฤกษ์   ภุมราดี ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา มี

หน้ำที่ รับผิดชอบรองจำกผู้อ ำนวยกำร กำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย ในกำรควบคุมก ำกับดูแล งำนกิจกรรม
นักเรียนนักศึกษำ งำนครูที่ปรึกษำ งำนปกครอง งำนแนะแนวอำชีพและกำรจัดหำงำน งำนสวัสดิกำรนักเรียนนักศึกษำ 
และงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรชุมชน โดยมีผู้รับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
 

๔.๑   งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
๑) นำยชูชล  สุธรรม   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยธนำกร  กุศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม  ผู้ช่วยงำนฯ 
    ท ำหน้ำที่ ผู้ชว่ยงำนฯ กลุ่มงำนนักศึกษำวชิำทหำร  
4) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
    ท ำหน้ำที่ ผู้ชว่ยงำนฯ กลุ่มงำนลูกเสือเนตรนำรวีสิำมัญ 
5) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
    ท ำหน้ำที่ ผู้ชว่ยงำนฯกลุม่งำนกีฬำ นันทนำกำร 
 6) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
  ท ำหน้ำที่ ครูที่ปรึกษำองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย 
 
 
 



 ๑๔ 
 
7) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
    ท ำหน้ำที่ ผู้ชว่ยงำนฯ ศนูย์ทูบีนัมเบอร์วัน 
8) นำงสำวพรพรรณ  พรมมำด ี  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ส่งเสริมและสนับสนุนกำรจัดตั้งกิจกรรมชมรมต่ำงๆขึ้นภำยในสถำนศึกษำ 
(๒) ด ำเนินกำรจัดตั้งและควบคุมดูแลองค์กำรวิชำชีพต่ำงๆขึ้นในสถำนศึกษำ เช่น องค์กำร

เกษตรกรในอนำคตแห่งประเทศไทย ในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯสมยำม
บรมรำชกุมรี (อกท.)  องค์กำรช่ำงเทคนิคในอนำคตแห่งประเทศไทย (อชท.) องค์กำรนักค
หกรรมศำสตร์ในอนำคตแห่งประเทศไทย (อคท.) องค์กำรนักธุรกิจในอนำคตแห่งประเทศ
ไทย (อธท.) องค์กำรช่ำงศิลปหัตถกรรมในอนำคตแห่งประเทศไทย (อศท.) หรือองค์กำรที่
เรียกชื่ออย่ำงอื่นในลักษณะเดียวกัน 

(๓) จัดกิจกรรมที่เป็นประโยชน์แก่สถำนศึกษำ สังคม ชุมชนและกิจกรรมต่ำงๆในวันส ำคัญของ
ชำติ ศำสนำและพระมหำกษัตริย์ 

(๔) จัดกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยำบรรณในวิชำชีพของนักเรียนนักศึกษำและผู้
เข้ ำรับกำรฝึกอบรมให้ สอดคล้องและเป็ น ไปตำมนโยบำยคุณ ธรรมพื้ น ฐำนของ
กระทรวงศึกษำธิกำรและตำมหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียงรวมทั้งโครงกำรพัฒนำนักเรียน
นักศึกษำด้ำนบุคลิกภำพและมนุษย์สัมพันธ์ 

(๕) ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือเนตรนำรีวิสำมัญและนักศึกษำวิชำทหำร 
(๖) ส่งเสริมกำรกีฬำ นันทนำกำรและศิลปวัฒนธรรมในสถำนศึกษำ 
(๗) ควบคุมและด ำเนินกำรให้มีกำรจัดกิจกรรมหน้ำเสำธง 
(๘) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๙) สรุปผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมินเสนอฝ่ำยบริหำรและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำร

อำชีวศึกษำ 
(๑๐) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๑) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๒) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๔.๒     งานครูที่ปรึกษา 

๑) นำยจักรพันธ์  กัณฑพงษ์  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยทัณฑวัต  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยคมกฤช  ธีระแนว   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยภำณุวิชญ์  คงพูล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำงพรทิพย์  อุ่นเรือน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
๙) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 
 
 
 



 ๑๕ 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) เสนอแต่งตั้งครูที่ปรึกษำ 
(๒) ควบคุมดูแล ส่งเสริม กำรจัดท ำ จัดเก็บ รวบรวมข้อมูลประวัติ ข้อมูลกำรเรียน และ

พฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษำ 
(๓) ส่งเสริมประสำนงำนครูที่ปรึกษำให้ค ำปรึกษำแนะน ำนักเรียนนักศึกษำเกี่ยวกับกำรเข้ำร่วม

กิจกรรมต่ำงๆ 
(๔) ส่งเสริม ประสำนงำน ครูที่ปรึกษำให้ควำมคิดเห็นและข้อมูลเกี่ยวกับกำรก ำหนดรำยวิชำใน

กำรลงทะเบียนเรียนให้ควำมเห็นชอบแก่นักเรียน นักศึกษำ ในกำรลงทะเบียนรำยวิชำ กำร
ลงทะเบียนเทียบโอนควำมรู้และประสบกำรณ์ กำรขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม และขอถอน 

(๕) รำยวิชำ กำรขอพักกำรเรียน กำรโอนย้ำย กำรลำออก กำรขอผ่อนผันหรือยกเว้นกำรช ำระ
เงินค่ำลงทะเบียน รำยวิชำ ติดตำมแนะน ำ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรเรียนกำรค ำนวณหำค่ำ
ระดับคะแนนเฉลี่ยแก่นักเรียนนักศึกษำ 

(๖) ประสำนกับครู แผนกวิชำและงำนที่เกี่ยวข้องในกำรแก้ปัญหำต่ำงๆของนักเรียนนักศึกษำและ
ผู้เข้ำรับกำรอบรมในสถำนศึกษำ 

(๗) ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของครูที่ปรึกษำ สรุปผลกำรประเมินและน ำผลกำร
ประเมินเสนอฝ่ำยบริหำรและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 

(๘) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๙) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๔.๓     งานปกครอง 

๑) นำยคมกฤช  ธีระแนว   หัวหนำ้งำนฯ 
๒) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม  ผู้ช่วยงำนฯ 
3) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
4) นำยวรวิทย์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
5) ว่ำที่ร้อยตรีอภิรมย์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
6) นำยทัณฑวัต  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
7) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
8) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ   ผูช้่วยงำนฯ 
9) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑0) นำงวำสนำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑1) นำงภิญญำรัตน์  เกตุอินทร์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๑2) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๑) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑4) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑5) นำงสำวพรพรรณ  พรมมำดี  เจ้ำหน้ำที่ 
  

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ปกครองดูแลนักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อยู่ในระเบียบวินัยตำมที่ก ำหนด

ไว้ในกฎหมำย ระเบียบและข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
(๒) ประสำนงำนกับครูที่ปรึกษำ แผนกวิชำและหัวหน้ำงำนในกำรแก้ปัญหำของนั กเรียน

นักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรอบรมในสถำนศึกษำ 



 ๑๖ 
 

(๓) ประสำนงำนกับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส่งเสริมควำมประพฤตินักเรียนนักศึกษำและเจ้ำหน้ำที่
จำกหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องและผู้ปกครองในกำรแก้ปัญหำควำมประพฤติของนักเรียน
นักศึกษำ 

(๔) เสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรงำนปกครอง เพื่อพิจำรณำกำรลงโทษนักเรียนนักศึกษำ 
(๕) พิจำรณำเสนอระเบียบว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรตัดคะแนนควำมประพฤติและพิจำรณำเสนอ

ควำมเห็นในกำรลงโทษนักเรียนนักศึกษำ 
(๖) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำเพื่อ

ป้องกันและปรำบปรำมยำเสพติด ป้องกันและแก้ปัญหำกำรทะเลำะวิวำทกำรก่อควำมไม่
สงบในสถำนศึกษำ 

(๗) จัดท ำระเบียนนักศึกษำที่ได้รับกำรพิจำรณำตัดคะแนนควำมประพฤติและลงโทษกรณี
กระท ำควำมผิดต่อระเบียบวินัยข้อบังคับ 

(๘) สรุปผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมินเสนอต่อฝ่ำยบริหำรและส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรอำชีวศึกษำ 

(๙) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๐) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๔.๔     งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 

๑) นำยเอนก  สนโต   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยชูชล  สุธรรม   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยวรวิทย ์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยทัณฑวตั  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำยวรวิช  ค ำพันธ ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงวันวิสำข ์  โพธิหิรัญ  ผู้ช่วยงำนฯ 
๙) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 

   
  มีหนา้ที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) ปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศนักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับกำรเรียนกำร
สอน ควำมประพฤติ ระเบียบวินัยและข้อบังคับ 

(๒) จัดท ำคู่มือนักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
(๓) ด ำเนินกำรงำนกองทุนกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำและจัดสรรทุนเพื่อกำรศกึษำและกำรประกอบอำชีพ 
(๔) บริกำรให้ค ำปรึกษำแนะแนวอำชีพและจัดหำงำนแก่นักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำรับกำร

ฝึกอบรม 
(๕) ติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำน สถำนประกอบกำรเพื่อจัดหำงำนให้แก่นักเรียนนักศึกษำ

และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
(๖) สร้ำงระบบเครือข่ำย กำรแนะแนวอำชีพร่วมกับหน่วยงำนภำยนอกทั้งภำครัฐและเอกชน 

ชุมชน 
(๗) ด ำเนินกำรแนะแนวอำชีพพร้อมทั้งส่งเสริมอำชีพ ศึกษำต่อและประกอบอำชีพ 

 



 ๑๗ 
 

(๘) จัดเก็บและรวบรวมข้อมูลนักเรียนนักศึกษำและผู้ เข้ำรับกำรฝึกอบรมที่ส ำเร็จกำรศึกษำโดย
ติดตำมกำรมีงำนท ำ กำรศึกษำต่อและกำรประกอบอำชีพและกำรจัดท ำรำยงำนให้ผู้ที่
เกี่ยวข้อง 

(๙) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๑๐) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๑) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๒) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๔.๕    งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 

๑) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยนพดล  สำสิงห ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำงสำววรัญชล ี  ไชโย   ผู้ช่วยงำนฯ 
7) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 

   8) นำงสำวฤดีสรวง  ถิ่นโคกสูง  เจ้ำหน้ำที่ 
   9) นำงสำวมยรุฉัตร  ตระกูลชำร ี  เจ้ำหน้ำที่ 
   ๑0) นำงสำวรัตติกำล  ครองเมือง  เจ้ำหน้ำที่ 

๑1) นำงสำวพรพรรณ  พรมมำด ี  เจ้ำหน้ำที่ 
๑2) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) จัดและควบคุมดูแลสวัสดิกำรและกำรให้บริกำรด้ำนต่ำงๆภำยในสถำนศึกษำ เช่น ร้ำนอำหำร 
น้ ำดื่ม กำรท ำบัตรประกันสุขภำพ กำรท ำประกันอุบัติเหตุ กำรท ำใบอนุญำตขับขี่ กำรขอใช้ 
สิทธิ์ลดค่ำโดยสำรและยำนพำหนะต่ำงๆ กำรตรวจสุขภำพประจ ำปี และตรวจหำสำรเสพติด 
ของนักเรียนนักศึกษำ และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 

(๒) จัดหำเครื่องมือและเวชภัณฑ์เพื่อปฐมพยำบำลและกำรให้บริกำรสุขภำพแก่นักเรียนนักศึกษำ
และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 

(๓) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรปฐมพยำบำล กำรบริกำรทำงสุขภำพ แก่นักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำ
รับกำรฝึกอบรม และบุคลำกรของสถำนศึกษำ 

(๔) ให้ค ำปรึกษำและท ำหน้ำที่เกี่ยวกับสุขภำพอนำมัย เผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับสุขภำพ สิ่งเสพติด
และโรคร้ำยแรงต่ำงๆทั้งกำรป้องกันและรักษำ 

(๕) จัดกำรตรวจติดตำมและควบคุมดูแลกำรเข้ำพักทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำให้เป็นไป
ตำมระเบียบ 

(๖) จัดโรงอำหำร วำงแผน จัดระบบและควบคุมดูแลกำรประกอบอำหำรและกำรให้บริกำรแก่
นักเรียนนักศึกษำและผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมให้ถูกต้องตำมหลักโภชนำกำรที่ดี 

(๗) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๘) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๙) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 



 ๑๘ 
 

๔.๖    งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
๑) นำยณัฐดนัย  ใจกว้ำง   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยชนะ  ทองค ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยวรวิทย์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำยคมกฤช  ธีระแนว   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
9) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี ้
(๑) จัดท ำแผนปฏิบัติกำรฝึกอบรมและบริกำรวิชำชีพร่วมกับแผนกวิชำและงำนที่เกี่ยวข้องเพื่อ

ก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี 
(๒) ด ำเนินกำรโครงกำรตำมพระรำชด ำริ เช่น โครงกำรฝึกอบรมวิชำชีพในโรงเรียนต ำรวจตระเวน

ชำยแดน หรือ โครงกำรตำมแนวพระรำชด ำริอื่นๆตำมที่ได้รับมอบหมำย 
(๓) ด ำเนินกำรโครงกำรฝึกอบรมและให้บริกำรวิชำชีพแก่ชุมชนและบุคคลทั่วไป เช่นโครงกำร

พัฒนำอำชีพแบบบูรณำกำรเพื่อแก้ไขปัญหำควำมยำกจนและ 108 อำชีพเป็นต้น 
(๔) ด ำเนินกำรโครงกำรฝึกอบรมและบริกำรวิชำชีพเคลื่อนที่ร่วมกับจังหวัดท้องถิ่นและหน่วยงำน

อื่นๆ 
(๕) ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมและกำรให้กำรบริกำรที่ตอบสนองต่อชุมชนและสังคมและตำมนโยบำย 

เช่น โครงกำรศูนย์ซ่อมสร้ำงเพื่อชุมชน โครงกำรอำชีวะร่วมด้วยช่วยประชำชน  
โครงกำรอำชีวะบริกำร และโครงกำรช่วยเหลือให้บริกำรอื่นๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุ
เร่งด่วนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

(๖) เผยแพร่องค์ควำมรู้ ทักษะวิชำชีพแก่ประชำชนเพื่อกำรมีงำนท ำและประกอบอำชีพ 
(๗) ด ำเนินงำน ประสำนงำนป้องกัน และปรำบปรำมยำเสพติด งำนแก้ปัญหำป้องกันโรคเอดส์ 

งำนอำสำพัฒนำและป้องกันตนเอง 
(๘) ส่งเสริมเผยแพร่ควำมรู้ตลอดจนข่ำวสำรและเสนอแนะแนวทำงในกำรประกอบอำชีพให้แก่

ประชำชนผู้สนใจโดยผ่ำนทำงสื่อมวลชลต่ำงๆ 
(๙) ติดตำมกำรประเมินผลกำรฝึกอบรมและประสำนควำมร่วมมือกับผู้เกี่ยวข้องในกำรให้

ค ำแนะน ำ ในกำรประกอบอำชีพแก่ผู้ผ่ำนกำรฝึกอบรม 
(๑๐) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๑๑) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๒) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๕.   นางเสาวคนธ์  อาทนิตย์ ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  มี

หน้ำที่ รับผิดชอบรองจำกผู้อ ำนวยกำร กำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำยในกำรควบคุม ก ำกับ ดูแลงำนแผนและ
งบประมำณ งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ งำนควำมร่วมมือ งำนวิจัยพัฒนำ นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ งำนประกัน
คุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ งำนส่งเสริมผลิตผลและกำรค้ำและประกอบธุรกิจ โดยมีผู้รับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
 
 



 ๑๙ 
๕.๑    งานวางแผนและงบประมาณ 
 ๑) นำงวันวิสำข์  โพธิหิรัญ  หัวหน้ำงำนฯ 
 ๒) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
 ๓) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 

๔) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 
 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร แผนพัฒนำสถำนศึกษำ และแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ตำมนโยบำย

และภำรกิจของสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับแผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ แผนกำร
ศึกษำแห่งชำติ นโยบำยรัฐบำล นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำรและนโยบำยส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 

(๒) จัดท ำข้อมูลแผนกำรรับนักเรียน นักศึกษำ กำรยุบ ขยำยและเพิ่มประเภทวิชำ สำขำวิชำ ที่
เปิดสอนในสถำนศึกษำเพื่อให้สอดคล้องกับควำมต้องกำรของตลำดแรงงำนสังคม ชุมชนและ
ท้องถิ่น ตำมควำมพร้อมและศักยภำพของสถำนศึกษำ 

(๓) ตรวจสอบและควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณให้เป็นไปตำมแผนที่
ก ำหนดและด ำเนินกำรเรื่องกำรปรับแผนกำรใช้จ่ำยเงินของสถำนศึกษำ 

(๔) รวบรวมแผนกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ เป็นค่ำวัสดุฝึกของแผนกวิชำ 
ส ำรวจควำมต้องกำรวัสดุครุภัณฑ์ของแผนกวิชำ และงำนต่ำงๆเพื่อเป็นข้อมูลในกำร
ประกอบกำรพิจำรณำจัดซื้อจัดจ้ำง 

(๕) วิเครำะห์รำยจ่ำยของสถำนศึกษำเพื่อปรับปรุงกำรใช้จ่ำยให้มีประสิทธิภำพ 
(๖) จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรปฏิบัติงำนตำมตัวชี้วัดในแผนงำนและโครงกำรกำรใช้ เงิน

งบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ เสนอต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำและ
หน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

(๗) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๘) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๙) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๕.๒    งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 

๑) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงวำสนำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
4) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

(๑) รวบรวมข้อมูลจำกหน่วยงำนภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ ประมวลผล จัดเก็บ รักษำ 
จัดท ำและบริกำรข้อมูลและสำรสนเทศเกี่ยวกับนักเรียนนักศึกษำ สถำนประกอบกำร 
ตลำดแรงงำน บุคลำกร งบประมำณ ครุภัณฑ์ อำคำรสำถนที่ แผนกำรเรียนและข้อมูลทำง
เศรษฐกิจและสังคม ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 
ก ำหนด ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยประสำนงำนกับแผนกวิชำและงำนต่ำงๆในสถำนศึกษำ 
และหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 



 ๒๐ 
 

(๒) รวบรวมและเผยแพร่สำรสนเทศต่ำงๆที่เป็นประโยชน์ต่อกำรจัดกำรศึกษำและกำรประกอบ
อำชีพ 

(๓) พัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลของสถำนศึกษำให้สำมำรถเชื่อมโยงกับสถำนศึกษำอื่น ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ กระทรวงศึกษำธิกำรและหน่วยงำนอื่น รวมทั้งกำรพัฒนำ
ศักยภำพกำรใช้ข้อมูลจำกเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต 

(๔) ก ำกับ ควบคุม ดูแลระบบให้เป็นไปตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ 

(๕) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับศูนย์ก ำลังคนอำชีวศึกษำของสถำนศึกษำ 
(๖) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๗) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับขั้น 
(๘) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๕.๓   งานความร่วมมือ 

๑) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำยธนำกร  กุศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำงพรทิพย์  อุ่นเรือน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยเอนก  สนโต   ผูช้่วยงำนฯ 
๕) นำงสำวศศิธร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำยทัณฑวัต  กลิ่นน้อย  ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำยวรวิช  ค ำพันธ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
9) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๐) นำงสำวสุดำรัตน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๑) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ประสำนควำมร่วมมือและด ำเนินกิจกรรมต่ำงๆของสถำนศึกษำ 
(๒) ประสำนควำมร่วมมือกับต่ำงประเทศและควำมช่วยเหลือจำกภำยนอกในกำรร่วมลงทุนเพื่อ

กำรศึกษำ 
(๓) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๔) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๕) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๖) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๕.๔      งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์ 

๑) นำยชนะ  ทองค ำ   หัวหนำ้งำนฯ 
๒) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยณัฐดนัย  ใจกวำ้ง   ผู้ช่วยงำนฯ 



 ๒๑ 
 
๖) นำยวรวิช  ค ำพันธ ์   ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ส่งเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษำและบุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับกำรวิจัย กำรพัฒนำ

องค์ควำมรู้ เทคโนโลยี นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์ต่ำงๆเพื่อประโยชน์ในกำรจัดกำรศึกษำ 
กำรประกอบอำชีพ และประโยชน์โดยรวมของสังคมชุมชนและท้องถ่ิน 

(๒) วิเครำะห์ วิจัย และประเมินผลกำรใช้หลักสูตร ผลสัมฤทธิ์กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรใช้
เครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทำงกำรศึกษำในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนกำรใช้อำคำร
สถำนที่และงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องกับจัดกำรเรียนกำรสอนและประเมินผลกำรจัดอบรมและกำร
จัดกิจกรรมในสถำนศึกษำ 

(๓) รวบรวมและเผยแพร่ผลกำรวิเครำะห์วิจัย และกำรประเมินผลกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ กำรพัฒนำสถำนศึกษำ กำรบริหำรและกำรพัฒนำวิชำชีพรวมทั้ง
ผลงำนทำงวิชำกำรของครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

(๔) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๕) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๖) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๗) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๕.๕    งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

๑) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงวำสนำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำยชูชล  สุธรรม   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยธนภูมิ  เขียวแสน  ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงวันวิสำข ์  โพธิ์หิรัญ  ผู้ช่วยงำนฯ 
๙) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑0) นำงพรทพิย ์  อุ่นเรือน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑1) นำยเอนก  สนโต   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑2) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๓) นำยภำณุวิชญ ์  คงพูล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑4) นำงสำวเสำวลักษณ ์ นำคแสวง  เจ้ำหน้ำที่ 
๑5) นำงสำวมัลลิกำ  เนตรกลิ่น  เจ้ำหน้ำที่ 
๑6) นำงสำวเจนจิรำ  มีชัย   เจ้ำหน้ำที่ 
๑7) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 
 
 
 



 ๒๒ 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลำกรในสถำนศึกษำได้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในหลักกำร จุดหมำยและ

หลักเกณฑ์ของกำรประกันคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
(๒) วำงแผนด ำเนินงำนด้ำนกำรประกันคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำเพื่อ

น ำไปสู่กำรพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำอย่ำงต่อเนื่องและรองรับกำรประเมิน
คุณภำพกำรศึกษำภำยในและภำยนอก 

(๓) ประสำนงำนกับฝ่ำยต่ำงๆ แผนกวิชำ และงำนต่ำงๆในสถำนศึกษำรวมทั้งสถำนประกอบกำร
บุคคล องค์กรและหน่วยงำนภำยนอก ในกำรด ำเนินงำนตำมระบบกำรประกันคุณภำพ
กำรศึกษำ 

(๔) ประสำนงำนกับส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนและประเมินคุณภำพกำรศึกษำ(องค์กรมหำชน) ใน
กำรด ำเนินงำนตำมระบบกำรประกันคุณภำพภำยนอกของสถำนศึกษำ 

(๕) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๖) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๗) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๘) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๕.๖   งานส่งเสริมผลิตผล การค้าและประกอบธุรกิจ 

๑) นำงสุกัญญำ  หิสวำณิชย ์  หัวหน้ำงำนฯ 
๒) นำงวันวิสำข ์  โพธิหิรัญ  ผู้ช่วยงำนฯ 
๓) นำงวำสนำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๔) ว่ำทีร่้อยตรีอภิรมย ์ แสนขัด   ผู้ช่วยงำนฯ 
๕) นำยเกรียงไกร  สุท ำแปง   ผู้ช่วยงำนฯ 
๖) นำยชนะ  ทองค ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๗) นำยวรวิทย ์  เคหำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๘) นำงสำวดวงกมล  แบบกัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๙) นำยวัชรำ  สุขใจ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๐) นำยเรวัฒน์  บำงเลี่ยม  ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๑) นำงภิญญำรัตน ์  เกตุอินทร ์  ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๒) นำงสำวดำเรศ  โท้หล ำ   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๓) นำยธัชธนพงษ์  โกศล   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๔) นำงสำวอนัญญำ  คงต่อ   ผูช้่วยงำนฯ 
๑๕) นำงสำวศศธิร  เพ็งป้ัน   ผู้ช่วยงำนฯ 
๑๖) นำงสำวสดุำรตัน์  อุตรสัก   ผู้ช่วยงำน 
๑๗) นำงสำวธันย์นิภำ  เลี่ยมวิไล  เจ้ำหน้ำที่ 
 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
(๑) ส่งเสริมให้ครู นักเรียน นักศึกษำ และบุคลำกรในสถำนศึกษำด ำเนินงำนส่งเสริมผลิตผล

จัดท ำแผนธุรกิจร่วมกับหน่วยงำนภำครัฐและเอกชน ส่งเสริมกำรท ำธุรกิจขนำดย่อม กำร
ประกอบอำชีพอิสระ เพื่อสร้ำงรำยได้ให้สอดคล้องกับกำรเรียนกำรสอน 

(๒) วำงแผน ด ำเนินงำน ประสำนสัมพันธ์รว่มมือกับบุคคล  ชุมชน องคก์รชุมชน องค์กรเอกชน 
องค์กรวิชำชพี สำถนประกอบกำร หน่วยงำนของรัฐ และรัฐวิสำหกิจ เพือ่รับงำนกำรค้ำ รับ 
 



 ๒๓ 
 
จัดท ำ รับบริกำร รับจ้ำง ผลิตเพื่อจ ำหน่ำย กำรหำรำยได้ระหวำ่งเรียนกำร ประกอบธุรกจิ
และกิจกรรมสหกรณ ์

(๓) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถำนศึกษำให้ตรงกับโครงกำรฝึก จัดท ำทะเบียนผลิตผล
และจ ำหน่ำยผลิตผล 

(๔) ก ำกับ ติดตำม และจัดท ำบัญชีรำยรับ-รำยจ่ำย ของงำนผลิตผล กำรค้ำและธุรกิจที่อยู่ใน
ควำมรับผิดชอบให้เป็นปัจจุบันและจัดท ำรำยงำนเป็นประจ ำทุกเดือน 

(๕) รวบรวมข้อมูล สถิติต่ำงๆ รำยรับรำยจ่ำยในกำรด ำเนินงำน เพื่อเป็นข้อมูลในกำรพิจำรณำ
ปรับปรุงแก้ไขพัฒนำงำนให้เกิดประโยชน์ต่อสถำนศึกษำ 

(๖) ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
(๗) จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
(๘) ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
(๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
อนึ่ง ขอให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่และรับผิดชอบงำนที่ได้รับมอบหมำยตำมล ำดับหัวข้อแห่ง

ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำว่ำด้วยกำรบริหำรสถำนศึกษำ พ.ศ. ๒๕๕๒ อย่ำงเต็มควำมสำมำรถ ใน
กรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงหน้ำที่ ให้ด ำเนินกำรส่งมอบงำนให้แล้วเสร็จภำยใน ๑๕  วันนับแต่วันได้รับค ำสั่ง 

 
ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที่  ๑  เดือน  ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๖๖ ถึงวันที่ ๑๕ เดือน พฤษภำคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 
  
  สั่ง  ณ  วันที่    6   เดือน ตุลำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖                                                         

                                                                                             
           (นำยเทียน  รั้งกลำง) 
                               ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรอำชีพพิชัย 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๔ 

 

ค ำส ัง่วทิยำลยักำรอำชีพพชิยั 

ที่   479/2566 ลงวนัที่ 6 ตลุำคม 2566 

เรื่อง   มอบหมำยหนำ้ที่ควำมรบัผิดชอบกำรปฏบิตังิำนของบคุลำกร 

 ประจ ำภำคเรยีนที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2566 

ปีงบประมำณ 2567 

 

 

 
 

 
 
 

งานบุคลากร ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 

 
 
 
 



 ๒๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


