[image: image1.png]



[image: image2.bmp]
 

256


บันทึกข้อความ                                
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพพิชัย       ที่ ...................................................   วันที่ ..................................................      


เรื่อง   ขออนุมัติ  (     ) จัดซื้อวัสดุฝึก  (      ) จัดซื้อวัสดุสำนักงาน  (    ) จัดซื้อวัสดุตามโครงการฯ (      ) จัดจ้าง.........................

เสนอ  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพิชัย
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ด้วย ฝ่าย / แผนก  / งาน ทะเบียน ฝ่ายบริหารทรัพยากร เสนอโครงการให้วิทยาลัยฯ อนุมัตินั้น  
(   ) ตามโครงการ /แผนบริหารจัดการศึกษาซึ่งได้รับการอนุมัติในแผนปฏิบัติการ
(   ) นอกแผนปฏิบัติการ โดยได้รับอนุมัติจากวิทยาลัยฯ  ตามบันทึกข้อความ (เอกสารภายใน) เลขที่ ................../...................งบประมาณ ......................
1. เพื่อใช้ดำเนิน โครงการพิธีมอบประกาศนียบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2566 
2. ตามรายละเอียดที่จัดซื้อหรืองานที่จัดจ้างดังใบแนบท้ายรายการนี้  จำนวน      1      รายการ      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น        2,000       บาท 
3. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุหรืองานที่ทำแล้วเสร็จ วันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2567 
4. จัดซื้อโดยวิธี 1. (  ) วิธีคัดเลือก    2. (  ) วิธีเฉพาะเจาะจง    3. (  ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ระบุ............................................................................................  







             ลงชื่อ                                           ผู้ขอซื้อ / ขอจ้าง






                                      (…………………….………………….)






          
                                  ผู้ขออนุญาต *(ผู้รับผิดชอบโครการ)
	5.   ความคิดเห็นของหัวหน้างาน/หัวหน้าแผนกวิชา
                    ลงชื่อ    

           (…………………….………………….)
       หัวหน้างาน

       .................../......................../......................
6.   เห็นสมควร (  ) อนุมัติ   
                    (  ) ไม่อนุมัติ   เพราะ...................................................
                    ลงชื่อ
        (..................................................)
       รองผู้อำนวยการฝ่าย.........................
   ..................../......................../.....................
7.  ได้ตรวจสอบแล้วรายการนี้   (    )  มีอยู่ในแผน   (    )  ไม่มีอยู่ในแผน
(     )  งปม. ..............................................  (     )  บกศ.       (     )  อื่นๆ
          แหล่งของเงิน ................................................................
           จำนวนเงิน .......................................... บาท
      ขณะนี้คงเหลือ........................................... บาท
                    หลังจากนี้คงเหลือ .......................................... บาท

                    ลงชื่อ
      (นางวันวิสาข์  โพธิหิรัญ)
     หัวหน้างานแผนงบประมาณ
    ................../.................../.................
8.   เห็นสมควร (  ) อนุมัติ   
                    (  ) ไม่อนุมัติ   เพราะ...................................................
                    ลงชื่อ
  (นางเสาวคนธ์  อาทนิตย์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
................../.................../.................
       
งานพัสดุรับทราบ                          ผู้เสนอโครงการทราบ
ลงชื่อ........................................                ลงชื่อ......................................
................/.............../...............               ................/.............../...............
	9.  ความคิดเห็นของหัวหน้างานพัสดุ
(   ) วัสดุ (   ) ครุภัณฑ์ (   )  ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์  (   ) จัดซื้อ   (   )  จัดจ้าง   
โดยวิธี 1. (  ) วิธีคัดเลือก 2. (  ) วิธีเฉพาะเจาะจง  3. (  ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
                         ลงชื่อ
             (นายธนากร กุศล)
             หัวหน้างานพัสดุ
                   ................../......................../....................
10.  เห็นสมควร (   ) อนุมัติ   
                     (   ) ไม่อนุมัติ   เพราะ...................................................
                          ลงชื่อ
           (นายชัยฤกษ์   ภุมราดี)

                                  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
              .................../................../...................
11.
คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพพิชัย

……………. / 2567
  เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ /  จัดจ้าง วิทยาลัยฯพิจารณาแล้วอนุมัติตามบันทึกเสนอฉบับนี้ ให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นกรรมการจัดซื้อ / จัดจ้าง
                1. .............นายธนากร        กุศล ....................ประธานกรรมการ
                2. .............นางสาวตุ้มทอง   จิววะสังข์..............กรรมการ
                3. .............นางสาวเจนจิรา   มีชัย.....................กรรมการ
                4….*กรณียืมเงินให้ใส่ชื่อผู้ยืมลำดับที่ 4 ด้วย.......กรรมการ

ให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับ
                1. ......................................................................ประธานกรรมการ
                2. ......................................................................กรรมการ
                3. ......................................................................กรรมการ
(  ) อนุมัติ   (  ) ไม่อนุมัติ   เพราะ...................................................
(  ) มอบหัวหน้างานพัสดุดำเนินการ           
                      ลงชื่อ
                                     (นายเทียน  รั้งกลาง)
                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพิชัย

................./.................../.................



	ใบแนบท้ายรายการ 

	ที่
	รายการพัสดุที่จะขอจัดซื้อ/จัดจ้าง
	จำนวนหน่วย
	[  ]ราคามาตรฐาน
[ / ]ราคาที่ได้มาจากการสืบจากท้องตลาด (หน่วยละ)
	ราคา / หน่วย
	รวมเงิน

	1.
	ค่าจ้างทำสติ๊กเกอร์สีน้ำเงินติดฟิวเจอร์บอร์ดสีขาวตัดตามตัวอักษร 
“พิธีมอบประกาศนียบัตร ขนาด กว้าง 25 ยาว 170 ซม.
“ผู้สำเร็จการศึกษา ขนาด กว้าง 35 ยาว 125 ซม.” 
	1
	ป้าย
	2,000.00
	2,000.00
	2,000.00

	
	-หมดรายการ-
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ราคารวม
	2,000.00

	
	
	
	
	
	ภาษี7%
	-

	
	
	
	
	
	ราคารวมสุทธิ
	2,000.00

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ทะเบียนขออนุมัติเลขที่............./...............


วันที่..........................................................








งบประมาณ ๒๕๖๗





๑
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